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पर्सागढी नगरपसलिकस 
नगर कसर्ापसलिकसको कसर्सािर् 

हरपरु, पर्सा 
मधेश प्रदेश, नेपसि 

स्थसनीर् रसजपत्र 

खण्डः… ६      रं्खर्सः… 11                   लमल ः… २०७९/10/07 ग े 

भसगः… २  

स्थसनीर् र्रकसर र्ञ्चसिन ऐन 2074 को दफस 102 को उपदफस (2) बमोजजम पर्सागढी 
नगरपसलिकसिे बनसएको  ि िेजखए बमोजजमको लनदेजशकस र्म्बजधध  र्बैमस जसनकसरीको िसलग 

प्रकसशन गररएको छ। 
 

पर्सागढी नगरपसलिकसको दैलनक प्रशसर्लनक  थस कसर्ार्ञ्चसिन लनदेजशकस, 2079 

प्रस् सवनसः 
पर्सागढी नगरपसलिकसको कसर्ा र्ञ्चसिनिसई प्रभसवकसरी बनसउन, उपिब्ध स्रो  र्सधनकस पररचसिन एवं 
पसरजशा स, लम व्र्यर् स र प्रभसवकसरर स ल्र्सई आलथाक र्शुसर्न कसर्म गना  थस उत्पसदनमिुक  थस 
प्रल फिर्कु्त के्षत्रमस िगसनी अलभवृयि गना कसर्ापसलिकसिे र्ो लनदेजशकस जसरी गरेको छ । 

 

पररच्छेद- 1 

रं्जक्षप्त नसम र प्रसरम्भ 

 

 

(1) रं्जक्षप्त नसम र प्रसरम्भः- 

(१) र्र् लनदेजशकसको नसम “पर्सागढी नगरपसलिकसको दैलनक प्रशसर्लनक  थस कसर्ा र्ञ्चसिन  

लनदेजशकस, 2079 रहेको छ। 

(२) र्ो लनदेजशकस नगर कसर्ापसलिकसबसट पसरर  भए पश्चस   रुुध  प्रसरम्भ हनुछे । 

 

(2) पररभसषस र व्र्सखर्स:- यवषर् वस प्ररं्गिे अको अथा निसगेमस र्र् लनदेजशकसमस, 

1. “कमाचसरी” भन्नसिे नगर कसर्ापसलिकसको कर्सािर्मस कसर्ार  कमाचसरीिसई जनसउँछ । 
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2. “प्रशसर्लनक खचा” भन्नसिे  िब, भत्तस, बैठक भत्तस, पोशसक, इधधन, बीमस, जचर्सपसन, 
कसर्ाशसिस/ सलिम/गोष्ठी/रे्लमनसर जस् स कसर्ाक्रम  थस अल लथ र्त्कसर खचा िगसर्  हनुे दैलनक खचा 
जनसउँछ । 

3. “पदसलधकसरी” भन्नसिे नगर कसर्ापसलिकसकस पदसलधकसरीहरुिसई जनसउने छ । र्ो शव्दिे नगर र्भसकस 
र्दस्र्हरुिसई र्म े जनसउँछ । 

4. “बैठक” भन्नसिे नगरर्भस वस नगर कसर्ापसलिकस वस यवषर्ग  र्लम हरु वस वडस र्लमल  वस कुनै 
कसनूनी वस लनल ग  व्र्वस्थस बमोजजम गठठ  र्लमल  वस कसर्ादिहरुको बैठक र्म्झन ुपदाछ । 

5. “मधत्रसिर्” भन्नसिे रं्घीर् मसलमिस  थस र्समसधर् प्रशसर्न मधत्रसिर् र्म्झन ुपछा । 

 

पररच्छेद- 2 

बैठक भत्तस र्म्बधधी व्र्वस्थस 

(3) बैठक: (1) नगरपलिकसमस हनुे बैठकमस र्हभसगीहरुिे रं्ङ्घ  थस प्रदेश कसननुमस  ोयकएको अवस्थसमस 
र्ोही बमोजजम र रं्घ  थगस प्रदेश कसनूनमस न ोयकएको अवस्थसमस देहसर् बमीजजम बैठक भत्तस  थस 
अधर् र्युवधस पसउनछेन ्। 

क) प्रचलि  कसनून  थस वसयषाक कसर्ाक्रम बमोजजम गठठ  वस कसर्ादिको बैठककस िसलग मसत्र बैठककस 
िसलग मसत्र बैठक भत्तस उपिब्ध गरसउने र्यकनेछ । 

ख)  र्लमल को कसर्ादि गठन गदसा नै बैठक भत्तस  थस खसजस र्युवधस उपिब्ध गरसउने गरी लनर्ार् भएको 
अवस्थसमस मसत्र बैठक भत्रस  थस खसजस र्युवधस उपिब्ध हनुेछ । कसर्सािर्िे कसर्ारू्ची  ोयकएको वस 
एजेण्डस यकटसन भएकस यवषर्मस मसत्र बैठक रसख्न ुपनेछ । 

ग) कसर्ाप्रकृल  अनरु्सर र्केर्म्म लम व्र्र्ी हनुे गरर बंठक रसख्नपुनेछ । 

घ) र्लमल  वस कसर्ादिकस कूि र्मदस्र् बसहेक र्ो रं्खर्सको बढीमस पचीर् प्रल श िे हनुे आउने 
र्खर्समस यवज्ञ, आमजधत्र  र्दस्र् वस कमाचसरीिसई मसत्र र्र् लनदेजशकस बमोजजम बैठक भत्तस उपिब्ध 
गरसइनेछ । 

ङ) धर्सयर्क र्लमल को लनर्लम  बैठकिसई र्र् लनदेजशकसको प्रर्ोजनकस िसलग बैठक मसलनने छैन । 

(2) उपदफस (1) मस जनुर्कैु कुरस िेजखएको भए स पलन कसर्सािर् र्मर्मस बरे्को बैठकको बैठक भत्तस 
उपिब्ध गरसइने छैन । 

(4) बैठक खचा र्म्बधधी व्र्वस्थस : 

     (1) र्लमल   थस कसर्ादिकस पदसलधकसरी  थस कमाचसरीहरुिे देहसर् बमोजजम 

        प्रल व्र्जक्त बैठक भत्तस पसउने छन । 
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क)  प्रमखु वस उपप्रमखुको अध्र्क्ष समस हनुे बैठकमस प्रल  बैठक रु एक हजसर पसचँ र्र्, 
ख)  अधर् पदसलधकसरी वस कमाचसरीको अध्र्क्ष समस हनुे बैठकमस प्रल  बैठक रु एक हजसर दईु र्र्, 
ग)  र्र् लनर्ममस जनुर्कैु कुरस िेजखएको भए सपलन एक व्र्जक्तिे एक ठदनमस वढीमस दईु वटस 

बैठकको मसत्र बैठक भत्तस उपिब्ध गरसईनेछ । 

घ) बैठक भत्तसमस लनर्मसनरु्सर कर कट्टी हनुेछ । 

(2) बैठकमस र्हभसगी व्र्जक्तहरुको पसनी  थस खसजस खचा वसप  बढीमस प्रल  व्र्जक्त दईु र्र् पचसर् रुपैर्स ँ
र्म्म खचा गना र्यकने छ । 

 

पररच्छेद- 3 

खसजस  थस अल लथ र्त्कसर खचा र्म्बधधी व्र्वस्थस 
 

(5) खसजस खचा : देहसर्को अवस्थसमस स्थसनीर्  हकस कमाचसरीिसई खसजस खचा उपिब्ध गरसउन र्यकनछे । 

क) कसर्सािर् र्मर्मस र्म्पसदन हनुनर्क्ने भनी प्रमखु प्रशसर्कीर् अलभकृ िे लनठदाष्ट कसमको िसलग मसत्र 
कसर्सािर् र्मर् अजघ वस पलछ बैठक रसख्न वस कसर्सािर्को अधर् कसममस खटसउन र्क्नेछ । प्रमखु 
प्रशसर्कीर् अलधकृ को स्वीकृल  यवनस रसजखएको बैठकको बैठक भत्तस, खसजस खचा भकु्तसनी हनु ेछैन 
। कसर्सािर् र्मर् बसहेक कजम् मस दईुघण्टस अल ररक्त र्मर् कसर्ा गरेको अवस्थमस मसत्र खसजस खचा 
उपिब्ध गरसईनेछ । 

ख)  अल ररक्त र्मर्मस कसम गनुा पने भएमस देहसर् बमोजजम खसजस खचा गरने र्यकने  छ । 

१. र्सवाजलनक यवदसको ठदन भए प्रल ठदन प्रल व्र्जक्त बढीमस छ र्र् रुपैंर्स । 

२. कसर्सािर् खलु्ने ठदन भए प्रल ठदन प्रल व्र्जक्त वढीमस  ीन र्र् रुपैंर्स । 

३. आठ घण्टस भधदस वढी अवलध लनरध र बैठक बरे्को अवस्थसमस खसजस खचामस थप प्चसर् प्रल श  
र्म्म भकु्तसनी गना र्यकनेछ । 

ग)  धर्सयर्क र्लमल को बैठक बरे्को ठदन धर्सयर्क र्लमल कस र्दस्र्स  थस र्हभसगी कमाचसरीहरुिे 
दफस ४ को उपदफस (2) बमोजजम खसजस खचाको र्युवधस पसउने   छन ्। 

घ) र्र् पदसमस जनुर्कैु कुरस िेजखएको भए सपलन रसर्न वसप को र्युवधस लिएकस बैठक वस बैठक भत्तस 
प्रसप्त गरेकस कमाचसरीिे खसजस खचा पसउने छैन । 

(6) जचर्सपसन र अल लथ र्त्कसर खचा :  

     (1) जचर्सपसन  थस अल लथर्त्कसर वसप  देर्सह बमोजजमकस पदसलधकसरीिे देहसर् बमीजजमको रकममस 
नबढ्ने गरी मसलर्क रुपमस यवयवध खचाको आदेश ठदन र्क्नेछन ्। 
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क)  नगर प्रखुिे रु बीर् हजसर 

ख) उपप्रमखुिे रु पधर हजसर 

ग) नगरपसलिकसको कसर्सािर्िे रु दश हजसर 

घ) वडस अध्र्क्ष/वडस कसर्सािर्िे रु दश हजसर 

(2) उपदफस (1) बमोजजमको रकममस नबढ्ने गरी कसर्सािर् व्र्वस्थसपन गने कमाचसरीिे जजम्मस 
लिई र्म्बजधध  पदसलधकसरीको अनमुल िे कसर्सािर् प्रर्ोजनकस िसलग मसत्र खचाको आदेश ठदन 
पसउनेछ । 

(3) उपदफस (1) र (2) मस उल्िेजख  र्ीमस भधदस बढीको खचाको आदेश भएको अवस्थसमस अधसर 
र औजचत्र् र्यह  कसर्ापसलिकस बैठकमस पेश गनुा पनेछ । कसर्ापसलिकसको स्वीकृल  नभई त्र्स् ो 
रकम भकु्तसनी हनुे छैन । 

 

पररच्छेद- 4 

दैलनक भत्तस  थस भ्रमर् खचा र्म्बधधी व्र्वस्थस 

 

(7) दैलनक भत्तस  थस भ्रमर् खचा : कमाचसरीिे रं्घीर् कसनून बमोजजमको दरमस दैलनक  थस भ्रमर् भत्तस 
पसउनेछन ् ।जनप्रल लनलधको दैलनक  थस भ्रमर् भत्तस र्म्बधधी व्र्वस्थस प्रदेश कसनून बमोजजम हनुछे 
।दैलनक  थस भ्रमर् भत्तस र्म्बधधी अधर् व्वस्थस देहसर् बमोजजम हनुेछ । 

(1) र्सधसरर् र्स नगरपसलिकस पदसलधकसरी/कमाचसरी र्म्बजधध  कसमको िसलग यफल्डमस खयटन,ु खटसउन ुपदसा 
वस अनगुमन  थस र्पुरीवेक्षर् गनुा पदसा भ्रमर् आदेश स्वीकृ  गरसएर मसत्र जसन ुपनेछ । स्वीकृ  भ्रमर् 
आदेश लबनस भ्रमर् खचा  थस दैलनक भत्तस भकु्तसनी गररन ेछैन । 

(2) देहसर्कस पदसलधकसरीिे भ्रमर् वस कसजको उद्देश्र्, अवलध र भ्रमर् गने र्सधन  ोकी भ्रमर् आदेश 
स्वीकृ  गना र्क्नेछन ्। 

क.  प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  - नगरप्रमखु 

ख.  प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  बसहेककस अधर् कमाचसरीहरु –प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  

(3) उपदफस (1) मस जनुर्कैु कुरस िेजखएको भए सपलन नगर प्रमखुिे आफ्नो र नगर र्भसकस र्दस्र्हरुको 
भ्रमर् आदेश स्वीकृ   गनुापनेछ । 



 

5 

 

(4) प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ को र्स  ठदन भधदस वढी अवलधको नगर के्षत्रबसयहरको भ्रमर् गनुा पने 
अवस्थमस रं्घीर् मसलमिस  थस र्समसधर् प्रशसर्न मधत्रसिर्  थस प्रदेशको प्रमखु र्जचविसई जसनकसरी 
पनेछ । 

(5) पदसलधकसरी  थस कमाचसरीको यवदेश भ्रमर् र्म्बधधी व्र्वस्थस र्घीर् कसनून बमोजजम हनुेछ । 

 

(6) कसर्सािर्को कसमको जशिजशिसमस बसर् बस्न ेगरी कसर्सािर् हरेको स्थसनबसट कम् ीमस दश यकिोलमटर 
बसयहरको क्षेत्रमस भ्रमर् वस कसजमस खयटएको कमाचसरीहरुिे नेपसि र्रकसरको  ोकेको दर र प्रयक्रर्स 
बमोजजमको दैलनक भत्तस  थस भ्रमर् खचा पसउनेछन ्। 

 र, पदसलधकसरी  थस कमाचरीिे भ्रमर् गदसा र्रकसरी र्वसरी र्सधन प्रर्ोग भएको अवस्थसमस र्स सर्स  
खचा पसईन े छैन । र्सवाजलनक र्वसरी र्सधनमस भ्रमर् गनुा परेमस प्रचलि  भसडसदर बमोजजमको रकम 
उपिब्ध गरसईने छ । 

(7)  भ्रमर् खचा र्म्बधधी फरफसरक गना वस भकु्तसनी मसग गदसा अलनवसर्ा रुपमस भ्रमर् 

     प्रल वदेन कसर्सािर्मस पेश गनुा पनेछ । 

(8)  र्स  ठदन भधदस बढी अवलधकसव िसलग पदसलधकसरी वस कमाचसरीिसई भ्रमर् वस कसज खटसउन ुपने भएमस 
भ्रमर् आदेश स्वीकृ  गने पदसलधकसरीिे त्र्र्को स्पष्ट कसरर् खोिी आफुभधदस एक  ह मसलथको 
अलधकसरीको स्वीकृल  लिई भ्रमर् आदेश स्वीकृ  गनुा  पनेछ । 

 र, र्स  ठदनभधदस बढी अयवधको िसलग कसज खटसउँदस एक  हमसलथको पदसलधकसरीको स्वीकृल  लिन ु
पनेछ । 

(9)। र्रकसरी खचामस भ्रमर् गने पदसलधकसरी वस कसमाचरीिे र्म्भव भएमस्म यकफसर् ी र कम खजचािो 
बसटो वस र्वसरी र्सधन प्रर्ो गरी भ्रमर् गनुापनेछ । 

(10)  दैलनक भ्रमर् भत्तस उपभोग गने कमाचसरीिे दैलनक भत्तस उपभोग गरेको अवलधभर यफल्ड भत्तस वस 
अधर् कुनै यकलर्मको भत्तस पसउने छैन । 

(1१) भ्रमर्मस खयटने पदसलधकसरी  थस कमाचसरीको भ्रमर् अलभिेख खस स कसर्सािर्िे व्वजस्थ  रपमस रख्न ु
पनेछ । 

(1२) र्र् दफसमस अधर्धत्र जनुर्कैु कुरस िेजखएको भए सपलन स्थसनीर्  हकस पदसलधकसरी  थस कमाचसरीको 
भ्रमर् र्म्बधधी अधर् व्वस्थर्स नेपसि र्रकसरको भ्रमर् खचा लनर्मसविी बमोजजम हनुछे । 
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(1३) र्र् नगरपसलिकस र वडसमस कसर्ार  कमाचसरीहरुिे अत्र्सलधक कसर्ाबोझकस कसरर् कसर्ािर् र्मर् 
भधदस अल ररक्त र्मर्मस कसम गनुापने अवस्थसमस कसर्सािर् प्रमखुिे कसममस खटसई अल ररक्त र्मर्को 
अलभिेख रसजख उत्प्ररेर्स  थस खसनस/खसजस खचा उपिब्ध गरसउन र्यकनेछ। र अल ररक्त र्मर्मस 
कसमगरेको ठदनको पसररश्रलमक उक्त कमाचसरीिे प्रल ठदन पसउन े िब भधदस बढीहनु ेगरी भकु्तसनी गना 
पसउने छैन।  

 

 

पररच्छेद- 5 

पसरवहन  थस ईधधन र्युवधस र्म्बधधी व्र्वस्थस 

(८) पसरवहन र्युवधस :  

1. कसर्सािर्मस उपिब्ध र्वसरी र्सधन कमाचसरीको जजम्मवेसरी र लनजहरुिे र्म्पसदन गनुापने कसर्ा 
चसपको आधसरमस र्मधर्सयर्क रुपमस उपिब्ध गरसउने जजम्मवेसरी प्रमखु प्रशसर्कीर् 
अलधकृ को हनुेछ । प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ िे कसर्सािर्को नसममस ल्र्सउन े व्र्वस्थस 
लमिसनुा पनेछ । 

2. कसर्सािर्िे प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ िसई कसर्सािर्को कसमको प्रर्ोजनकस िसलग उपिब्ध 
भए र्म्म एक चसरपसङ्ग्र ेर्वसरी र्सधन उपिब्ध गरसउन ेछ । 

3. कसर्सािर्मस र्वसरी र्सधनको उपिब्ध स नभएमस आलथाक वषाको प्रसरम्भमै मसपदण्ड  र् गरी 
कसर्सािर्िे धरू्ध म मूल्र्मस जजप/कसर भसडसमस लिन र्क्नेछ । 

4. कसर्सािर्कस महसशसखस/शसखस प्रमखुिसई कसर्सािर्बसट उपिब्ध भएर्म्म र्वसरी र्सधनको 
व्र्वस्थस गररनछे । 

5. कुनै पदसलधकसरी वस कमाचसरीिे र्रकसरी र्वसरी र्सधन कसर्सािर्को कसम बसहेक अधर् 
प्रर्ोजनमस प्रर्ोग गना पसइन े छैन । र्रकसरी र्वसरी र्सधनको यहफसज  गरी र्रुजक्ष  रसख्न ु
र्म्बजधध  र्वसरी र्सधन बझुी लिने कमाचसरीको जजम्मेवसरी हनुेछ । र्सवाजलनक यवदसको ठदन 
कसर्सािर्बसट उपिब्ध गरसइएको र्वसरी पसर् लबनस कसर्सािर्को र्वसरी र्सधन र्ञ्चसिन गना 
पसइने छैन । 

6. कसर्सािर्िे कसनून बमोजजम र्वसरी र्सधनको रसजश्व ल ने, लबमस गने, प्रदूषर् जसँच गरी र्वसरी 
र्सधन चसु्  दरुुस्  रसख्न ेव्र्वस्थस लमिसउनेछ । 

7. र्रकसरी र्वसरी र्सधन प्रर्ोग गने कमाचसरीिसई लनजिे प्रर्ोग गरेको र्वसरी र्सधनको िसलग 
स्वीकृ  ममा  आदेश  थस जस्टमेटको आधसरमस ममा  खचा भकु्तसनी गने र लनजी र्वसरी 
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र्सधन प्रर्ोगगरी कसर्सािर्को कसमकसजमस खटीन ेकमाचसरीहरुको िसलग बसयषाक दश हजसर 
र्म्म ममा  खचा उपिब्ध गरसउन र्यकनेछ। 

8. र्रकसरी र्वसरी र्सधनमस लनजी नम्बर प्िेट रसख्न पसइने छैन । 

(९) इधधन र्युवधस : 

1. र्रकसरी  थस लनजी र्वसरी र्सधन प्रर्ोग गरी लनर्लम  रुपमस कसर्सािर्मस आउन े
कमाचसरीिसई अनरूु्ची १ बमोजजमको इधधन र्युवधस उपिब्ध हनुेछ । 

2. लनजज र्वसरी र्सधन प्रर्ोग गने कमाचसरीहरुिे इनधन र्युवधस लिन चसहेमस आफुिे प्रर्ोग 
गरेको र्वसरी र्सधनको ब्िू बकुको छसँर्सप्रल  र र्वसरी चसिक अनमुल पत्रको प्रल लिपी 
अलनवसर्ा रुपमस कसर्सािर्मस पेश गनुा पनेछ । ब्िूबकुको र र्म्बजधध  कमाचसरीको नसममस 
रहेको र्वसरी चसिक अनमुल पत्रको छसँर्सप्रल  पेश नगरे र्म्म इधधन वसप को र्युवधस 
उपिब्ध गरसइने छैन । 

3. कसर्सािर्िे इधधन र्युवधस यव रर्को अलभिेख अद्यसवलधक गरी रसख्न ुपनेछ । 

 

 

(१०) र्वसरी र्सधन र्म्बधधी अधर् व्र्वस्थस : 

1. र्सवरी र्सधनको र्युवधस प्रसप्त गने वस उपिब्ध गरसउन ुपने पदसलधकसरी  थस कमाचसरीिसई 
कसर्सािर्मस उपिब्ध र्वसरी र्सधन प्रर्ोग गने व्र्वस्थस लमिसइनेछ । कसर्सािर्मस र्वसरी 
र्सधन उपिब्ध नभएकसव अवस्थसमस कसर्सािर्मस श्रो  उपिब्ध सको अवस्थस हेरी देहसर् 
बमोजजमको मसपदण्डलभत्र रही र्वसरी र्सधन खररद गना र्यकनछे । 

क)  प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ िसई पचसर् िसख रुपैर्स ँर्म्मको र्वसरी र्सधन 

ख) मोटरर्सइकि  थस स्कुटर २०० लर्. लर्. र्म्म 

2. कसर्सािर्को र्वसरी र्सधन लनर्लम  रुपमस ममा  र्म्भसर गरी चसि ुहसि मस रसख्न ुपनेछ । 
कसर्सािर्बसट नर्सँ र्वसरी र्सधन खररदिसई लनरुत्र्सहन  गररनेछ । कसर्सािर्िे नर्सँ र्वसरी 
र्सधन खररद गनुा पने अवस्थसमस ईिेजक्िकि  थस वस सवरर् मैत्री र्वसरी र्सधन खररद  थस 
प्रर्ोगमस जोड ठदइनछे । 

पररच्छेद ६ 

र्ञ्चसर, पोशसक, प्रोत्र्सहन भत्तस र्म्बधधी व्र्वस्थस 
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(११) स्थसनीर्  हकस पदसलधकसरीको र्ञ्चसर, पोशसक, प्रोत्र्सहन भत्तस : स्थसनीर्  हकस पदसलधकसरीको र्ञ्चसर, 
पोशसक, प्रोत्र्सहन भत्तस प्रदेश कसननुमस भए बमोजजम हनुछे । 

(१२) पत्रपलत्रकस  थस र्ञ्चसर र्युवधस : 

1. कसर्सािर्िे पदसलधकसरी  थस कमाचसरीिसई स्रो को उपिब्ध स हेरी पत्रपलत्रकस खररद गरी 
उपिब्ध गरसउन र्क्नेछ । 

2. प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ िसई मसलर्क पधर र्र् रुपैर्सँ नबढसई र्ञ्चसर र्युवधस वसप को 
रकम वस मोबसइि ररचसजाको र्युवधस उपिब्ध गरसइनेछ । 

3. कसर्सािर्बसट उपिब्ध भएको र्ञ्चसर खचा कसर्सािर्को प्रर्ोजनको िसलग मसत्र प्रर्ोग 
गनुापनेछ । 

(१३) पोशसक भत्तस : स्थसनीर्  हकस कमाचसरीिसई प्रत्र्के वषाको चैत्र मयहनसमस पोशसक भत्तस वसप  नेपसि 
र्रकसरकस कमाचसरीिे पसए र्रहको रकम उपिब्ध गरसइनेछ । 

 

 

पररच्छेद ७ 

 सलिम/ गोयष्ठ/रे्लमनसर/ कसर्ाशसिस रं्चसिन 

(१४)  सलिम/ गोयष्ठ/रे्लमनसर : 

1. वसयषाक कसर्ाक्रम व् थस बजेटमस र्मसवशे भएकस  सलिम/ गोयष्ठ/रे्लमनसर जस् स कसर्ाक्रमहरु 
उपिब्ध भएर्म्म र्रकसरी हिमस न ैर्ञ्चसिन  गररनेछ । 

2. जस्वकृ  वसयषाक कसर्ाक्रम अध गा  र्ञ्चसिन हनुे कसर्ाक्रममस प्रजशक्षक, श्रो  व्र्जक्त, र्हभसगी 
 थस कसर्ापत्र प्रस्  ुक साको पसररश्रलमक भकु्तसनी देहसर् बमोजजम हनुेछ  

क)  प्रजशक्षक  थस कसर्ापत्र प्रस्  ुक सािे दैलनक दईु रे्र्नको भकु्तसनी लिन र्क्नेछन ् थस कक्षस 
अवलध कजम् मस डेड घण्टसको हनुपुदाछ । प्रल  रे्र्न रु दईु हजसरर्म्म भकु्तसनी गना र्यकनेछ 
। 

ख)  कसर्साक्रम रं्चसिन गने स्थसनीर्  हभधदस बसयहरबसट प्रजशक्षक  थस स्रो  व्र्जक्त बोिसउनपुरेमस 
लनजिसई लनर्मसनरु्सर आ ेजस े र्स सर्स  खचा र दैलनक भत्तस  थस कसर्ापत्र लनमसार् र रे्र्न 
र्ञ्चसिन भत्तस उपिब्ध गरसइने छ । 
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ग)  सलिम/ गोयष्ठ/रे्लमनसर/कसर्ाशसिस जस् स कसर्ाक्रममस पसनी  थस खसजसको िसलग प्रल व्र्जक्त प्रल ठदन 
बढीमस  ीनर्र् पचसर् रुपैर्स ँर खसनस खवुसउनपुने अवस्थस भए खसनस वसप  बढीमस पसचँ र्र् 
रुपैर्स ँर्म्म खचा गना र्यकनछे । 

घ) कसर्साक्रममस र्हभसगीहरुकस िसलग  सलिमर/गोयष्ठ मर्िधद वसप  र्स  कसर्ा ठदन र्म्मको िसलग 
प्रल  र्हभसगी बढीमस दइु र्र् पचसर्को  सलिम/गोयष्ठ मर्िधध र्समसरी खररद गरी उपिब्ध 
गरसउन र्यकनेछ । 

ङ) रं्र्ोजक भत्तस प्रल ठदन एक हजसर, र्हर्ोगी भत्तस प्रल व्र्जक्त पसँचर्र्  थस यवयवध खचा (प्रमसर् 
पत्र, र्रर्फसई , व्र्सनर आठद ७ कसर्ाठदनको अनपुस मस) पसँच हजसर र्म्म खचा गने र्यकनछे 
। 

च) र्केर्म्म र्रकसरी छसत्रस/छसत्रवसर्मस बर्ोबसर्को व्र्वस्थस गनुा पछा । र्र्कस िसलग घर 
भसडसमस लिन पसईन ेछैन । दैलनक भत्तस पसउन ेबसहेक व्र्जक्तग  पहिमस वसर् बस्न ुपरेमस प्रल  
र्हभसलग दैलनक एक हजसरकस दरिे आवसर् भत्तस उपिब्ध गरसउन र्यकनेछ । 

छ) पसँच यकिोलमटर टसढसबसट आउन ु पने र्हभसगीहरुिसई र्सवाजलनक र्स सर्स  वसप को खचा 
उपिब्ध हनुेछ । आवर्ीर् कसर्ाक्रममस एकपटकको मसत्र आ ेजस े र्युवधस उपिब्ध गरसइने 
छ । 

ज) प्रल वदेकको पसररश्रलमक एक ठदनको एक हजसरको दरिे उपिब्ध गरसउन र्यकनछे । 
प्रल वदेन पेश गररर्केपलछ मसत्र र्स् ो रकम भकु्तसनी हनुेछ । प्रल  कसर्ाक्रम  ीन हसजरमस 
नबढ्ने गरी प्रल वदेन  र्सरी खचा भकु्तसनी ठदन र्यकनछे । करै्िे पलन दोहोरो र्युवधस लिन 
पसउनेछैन । 

३, प्रसयवलधक यवशेषज्ञ आवश्र्क पने वस रे्र्न र्ञ्भसिन गने आधसर  भधदस वढी यवषर् यवज्ञ 
बसयहरबसट लिन ु पने अवश्थसमस वस आवसर्ीर् रुपमस र्ञ्चसिन गनुापने कसर्ाक्रम कसर्सािर्बसट 
र्ोझै र्ञ्चसिन गना नर्यकन े भएमस प्रचलि  र्सवाजलनक खररद र्म्बजधध कसनून बमोजजमको 
प्रकृर्सबसट रे्वस खररद गरी  सलिम गसयष्ठ जस् स कसर्ाक्रम र्ञ्चसिन गना र्यकनेछ । 

 

                पररच्छेद ८ 

पसनी, लबजिुी, टेलिफोन  थस घर भसडस र्म्बधधी व्र्वस्थस 
 

(१५) पसनी, लबजिुी, टेलिफोन  थस घर भसडस  

1. कसर्सािर्  थस पदसलधकसरीिे पसनी,  लबजिुी,  टेलिफोन जस् स र्युवधसको प्रर्ोगमस लम व्र्यर् स 
अपनसउन ुपनेछ । 
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2. कसर्सािर्िे पसनी, लबजिुी, टेलिफोनको यवि र्मर्मै भकु्तसनी गरी जररवसनस नल ने र छुट 
र्युवधस लिने व्र्वस्थस लमिसउन ुपनेछ । 

3. कसर्सािर्को कसमकस बसहेक अनसवश्र्क रुपमस लबजिुी र टेलिफोन प्रर्ोग गनुा हदैुन । 

4. कसर्सािर् प्रर्ोजनकस िसलग बसहेक घरभसडसमस लिइने छैन । कसर्सािर्मस उपिब्ध स्थसनिे 
नपगु हनु ् अवस्थसमस कसरर् र्यह  कसर्सापसलिकसको लनर्ार्बसट कसर्सािर्को कसमको िसलग 
घरभसडसमस लिन ुपनेछ । 

5. कसर्सािर्को िसलग घरभसडसमस लिन ुपने अवस्थसमस प्रचलि  र्सवाजलनक खररद ऐन  थस खररद 
लनर्मसविी बमोजजमको प्रयक्रर्सबसट घरभसडसमस लिइनछे । 

 

 

 

 

पररच्छेद ९ 

खररद  थस जजधर्ी व्र्वस्थसपन 

(१६) खररद र्म्बधधी व्र्वस्थस : 

१. प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  वस लनजिे  ोकेको अलधकृ  कमाचसरीको लिजख  आदेश लबनस करै्िे कुन ै
मसिर्समसन खररद गना, गरसउन हुँदैन । 

२. मसिर्समसन खररद र्म्बधधी कसरबसही शरुु गनुा अघी खररद इकसईिे महसशसखस, शसखसबसट आवश्र्क 
पने बस् हुरुको मसग रं्ङ्किन गरी प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  वस लनजिे  ोकेको अलधकृ  
कमाचसरीबसट आवश्र्क पने वस् हुरुको कूि मसग स्वीकृ  गरउन ुपनेछ । 

३. उपदफस (2) बमोजजमको खररद मसगमस देहसर्कस कुरस उल्िेख भएको हनुपुनेछ । 

क) मसिर्समसनको प्रकसर, गरु्स् र, पररमसर् र्म्बजधध यववरर् 

ख) मसिर्समसन आवश्र्क पने र्मर् 

ग) खररदको अनमुसलन  मूल्र् र 

घ) मूल्र् व्र्होररने स्रो  । 

 

४.  खररदको िसलग आवश्र्क बजेट व्र्वस्थस नभई खररद कसरवसही शरुु गनुा हदैुन । 

५.  कसर्सािर्िे र्सधसरर् र्स पेश्कीिसई लनरुत्र्सयह  गनुापनेछ । पेश्की फछर्ौँट नगरी दोहोर्साएर 
पेश्की रकम ठदइने छैन । 
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६. खररद र्म्बजधध र्म्पूर्ा व्र्वस्थस र्सवाजलनक खररद ऐन, 2063  थस लनर्मसविी बमोजजम हनुेछ । 

 

 

(17) जजधर्ी व्र्वस्थसपन :  

१. कसर्सािर्मस प्रसप्त प्रत्र्ेक जजधर्ी र्समसरीको बलगाकरर्गरी र्समनको यववरर् र मूल्र् खिुसई 
महसिेखस पररक्षकिे जस्वकृ  गरेको ढसँचसमस िग   र्सर गरी अलभिेख रसख्नपुनेछ । 

२. शसखसमस रहेको कुनै मसिर्समसन ममा  र्म्भसर गनुापने भए र्ोको लिजख  जसनकसरी उपर्ोगक सािे 
प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ िसई ठदनपुनेछ । 

३. स्थसनीर्  हको प्रत्र्के शसखस  थस वडस कसर्सािकस प्रत्र्ेक कोठसमस भएकस जजजधर् र्समसनको 
अलभिेख र्ोही कोठसमस टसँर् गनुापनेछ । 

४. खचा भएर नजसने प्रत्र्ेक जजधर्ी र्समसरीमस जजधर्ी रं्ङे्क  नम्बर उल्िेख गनुापने छ । 

५. आलथाक वषा र्मसप्त भएको ३ मयहनस लभत्र ग  वषाको मौज्दस , चसि ुवषाको खररद, हस् सध रर् 
भई प्रसप्त र्समसनको पररमसर् र मूल्र् एवम ् र्समसनको अवस्थस (र्ब ु, ममा  गनुापने, लििसम 
गनुापने र लमधहस गनुापने) खोलि जजधर्ी शसखसिे जजधर्ी प्रल वदेन  र्सर गनुापने छ । 

६.  उपदफस (5) बमोजजम  र्सर भएको प्रल वदेनको अधसरमस प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  वस लनजिे 
 ोकेको अलधकृ  कमाचसररिे जजधर्ी लनररक्षर् गरी रसर् र्झुसव र्यह को प्रल वदेन प्रमखु प्रशसर्कीर् 
अलधकृ िसई ठदनपुनेछ । 

७.  उपदफस (6) बमोजजमको प्रल वेदन प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ िे छिफिकस िसलग 
कसर्ापसलिकसको बैठकमस पेश गनुापनेछ । 

८. जजधर्ी व्र्वस्थसपन र्म्बधधी अधर् व्र्वस्थस प्रचलि  आलथाक कसर्ायवलध ऐन  थस लनर्मसविी 
बमोजजम हनुेछ । 

 

 

पररच्छेद - 10 

  यवयवध 

(18) लनजी र्जचवसिर् र्म्बधधी व्र्वस्थस :  

१. नगर प्रमखुको लनजी र्जचवसिर्मकस िसलग दैलनक कसर्ा र्ञ्चसिन  थस व्र्वस्थसपनकस िसलग 
र्हसर्कस् र चौथो  हको कम्प्रू्टर प्रर्सलिमस दक्ष कमाचसरी लनर्तु्ती गना र्यकनछे।  



 

12 

 

२. नगरपसलिकसमस आवश्र्क र्ल्िसह र्झुसव लिनको िसलग कसनूनी र्ल्िसहकसर, प्ररे् र्ल्िसहकसर र 
रसजलनल क र्ल्िसहकसरको रुपमस नगर प्रमखुद्वसरस लनर्जुक्त हनुेछ।र्स् ो र्ल्िसहकसरहरुको 
पसररश्रलमक र्म्झौ स अनरुुप हनुेछ।  

३. नगर उप-प्रमखुककस िसलग वयढमस अठसर हजसर मसलर्क खचा गना र्यकने छ । उक्त रकम एकमषु्ठ 
रकम उपिब्ध गरसउने वस कमाचसरी रसख्न ेमध्र्े कुनै एक  ररकसबसट मसत्र खचा गना र्यकनछे । 

(19) दघुाटनस यवमस व्र्वस्थस :- दमकि, एम्बिेुधर् र नगर बर् र्ञ्चसिनको कसममस  ोयकएको कमाचसरीको 
िसलग कसर्सािर्िे दूघाटनस बीमस गरसउनेछ ।  

(20) लनर्ार् गरी खचा गनुा पने :-  कसर्सािर्िे स्वीकृ  कसर्ाक्रम अध गा  कुनै कसर्ाक्रम,  सलिम, गोष्ठी 
आठद र्ञ्चसिन गदसा र्सवाजलनक खररद  थस आलथाक कसर्ायवधी र्म्बधधी कसनून बमोजजम अलधकसर प्रसप्त 
अलधकसर प्रसप्त अलधकसरीबसट लनर्ार् गरेर मसत्र र्ञ्चसिन गनुा पनेछ । अलधकसरप्रसप्त अलधकसरीको स्वीकृ ी 
बेगर गरेको खचा भकु्तसनी गररने   छैन । 

(21) नगरपसलिकस वस अध रगा  कसर्ार  कमाचसरीहरुिसई अयफर्मस हसजजर भई कसम गरेको ठदन जचर्स, 
खसजस वसप  बढीमस ठदनको रु. 100 ठदन र्यकने छ ।  र र्र् कसर्ाको िसलग खचा हनु े रकम 
नगरपसलिकसको आध ररक आर्  थस कजधटजेधर्ी वसप  प्रसप्त हनुे रकमबसट खचा िेख्न ुपने छ । 

(२२) नेपसि र्रकसरिे लनधसारर  अवलधलभत्र परुस गररर्क्नपुने गरी िक्ष्र् लिएकस िजक्ष्  कसर्ाक्रमहरुको िसलग 
िक्ष्र् प्रसप्ती गना र नगरपसलिकसिे लिएको नील  अनरुुप िक्ष्र् प्रसलप्त गना आवश्र्क पने जनशजक्त लनर्जुक्त 
गना र्यकनेछ।   

(२३) नगरपसलिकसबसट करसर रे्वसमस लनर्जुक्तभई छ (६) मयहनस भधदस बढी कसर्ार  कमाचसरीहरुकोिसलग 
र्म्बजधध  कमाचसरीको पसररश्रलमकबसट पसँच प्रल श  र नगरपसलिकसबसट पसँच प्रल श  गरी जम्मस १० 
प्रल श  रकमको कमाचसरी कल्र्सर्कोष स्थसपनसगरी जम्मस गररनेछ। र्स् ो कोषको र्ञ्चसिन व्र्वस्थसपन 
 थस कमाचसरीिसई ठदईन ेर्लुबधस लनजसमल  कमाचसरी कल्र्सर्कोषको लनर्मसनरु्सर हनुछे। 

(२४) नगरपसलिकसमस कसर्ार  कमाचसरीहरु मध्र्े अल ररक्त र्मर्मस कसम गनुापने वस यवजशयष्टकृ  कसमको 
िसलग जजम्मेवसरी  ोयकएकस कमाचसरीहरुिसई प्रो र्सहन स्वरुप थप र्युवधस उपिब्ध गरसउन र्यकनेछ।    
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अनरूु्ची -1 

लनर्म 9 को उपलनर्म (1) र्ँग र्म्बजधध  

कमाचसरीको िसलग मसलर्क इधधन र्युवधस 
इधधन (पेिोि/लडजि लिटरमस) 

क्र.र्.  ह/पद पररमसर् (लि. मस) 

1 प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  (चसरपसङ्ग्र)े (िगबकु रेकडा बमोजजम) आवश्र्क्तस अनरु्सर 

३ अलधकृ स् र (आठौँ, नबौँ र दशौँ ) (मोटरर्सइकि/स्कुटर) 10 

5 अलधकृ स् र छैठौँ र र्स ौँ (मोटरर्सइकि/स्कुटर) 10 

6 र्हसर्कस् र (मोटरर्सइकि/स्कुटर) 10 

7 र्हर्ोगीस् र (मोटरर्सइकि/स्कुटर) 5 

 

इधधन र्युवधस पसउने आधसरहरु: 

१. पदसलधकसरी र कमाचसरीको िसलग कर्सािर्िे उपल्बध गरसएको वस आफ्न ै गसडी वस मोटरर्सइकि 
हनुपुनेछ । 

२. मयहनस भरी यवदसमस रहेको अवस्थसमस र्ो मयहनसको इधधन उपिब्ध गरसइने छैन । 

३. मसलर्क कोटस इधधन र्ोही मयहनस लभत्र निगेमस अको मयहनस थप हनुे छैन । 

४. दमकि, एमबिेुधर् र र्रर्फसइाकस र्सधनमस आवश्र्क स अनरु्सर इधधन उपिब्ध गरसइनेछ । 

५. कसर्सािर्को र्वसरी र्सधन भएमस र्लभालर्ङ्गकस िसलग प्रत्र्ेक दईु मयहनसमस कसर/जजपको िसलग पसँच 
लिटर मोलबि र प्रल  मोटरर्सइकि एक लिटर मोलबि उपिब्ध हनुेछ । 

६. चसरपसङ्ग्र ेवस र्ो भधदस ठूिस र्सधन र्ञ्चसिनको िगबकु भरी  ोयकएको अलधकसरीिे प्रमसजर्  गरेको 
हनुपुनेछ । 

कसर्ापसलिकसबसट पसरर  लमल  2079/09/10 ग े 

आज्ञसिे, 

छलबरमर् भट्टरसई 

प्रमखु प्रशसर्कीर् अलधकृ  


